
固定资产采购管理流程 

固定资产采购管理流程

采购管理部门 招标办公室 党政办 资产管理部门
财务部

门

开始

经办人

1.南方科技大学采购
申请表

01.提出采购申请

是否在政府

采购目录内

金额是否

<9万元

政府集中

采购流程

是

否

经办人

02.三方询价

结束

是

经办人

2.南方科技大学采购
确认表

03.录入采购确认表

04.确定供应商，

签订合同

经办人

3.合同

金额9万以上50

万以下
否

05.支付合同款

4.发票、送货清单、
合同等凭证

06.验收入库并登记

资产管理员一

5.固定资产入库汇总
6.采购确认表

资产使用人

07.确认签字

资产管理员二

08.确认签字

10.粘贴标签、
留存纸质凭证

经办人

09.审核并打印
资产标签

经办人

金额9万以上20

万以下）

网上竞价

是

公开招标

    

 

 

 

 


